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前    言 

本文件按照GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起

草。 

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。 

本文件由中国标准化研究院（SAC/TC 424）提出并归口。 

本文件起草单位：中国标准化研究院、中国农业科学院农业信息研究所、中国计量大学、等。 

本文件主要起草人：  
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农产品生产档案记载规范 

1. 范围 

本文件规定了农产品生产档案记载的原则、通用要求、作物种植农场、畜禽养殖场、水

产养殖场农产品生产档案的记载要求，以及农产品生产档案的管理和使用要求。 

本文件适用于农产品生产档案的记载、管理和使用，农产品生产企业的管理以及农产品

质量安全追溯管理等。 

2. 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期

的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括

所有的修改单）适用于本文件。 

GB/T 2260  中华人民共和国行政区划代码 

GB/T 10114  县级以下行政区划代码编制规则 

GB/T 18894 电子文件归档与电子档案管理规范 

GB/T 31738  农产品购销基本信息描述 总则 

GB/T 32950  鲜活农产品标签标识 

3. 术语和定义  

下列术语和定义适用于本文件。 

3.1  

农产品 agri-products 

来源于农业的初级产品，即在农业活动中获得的植物、动物、微生物及其产品。 

3.2  

农产品生产档案 production record of agri-products 

农产品生产相关的生产者、生产环境、生产管理过程、产品特性等方面的信息记录，是

对农产品质量安全及生产企业绩效有直接或潜在重要影响的信息集合。 

4. 记载原则 
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4.1 农产品生产档案应记载农产品的生产管理过程、生产者、产品名称、生产场所和规模、

生产条件和投入产出、农业生产资料和购置和使用、人员健康和卫生、培训和检查、产品质

量和销售等农产品生产过程中的重要和关键信息。 

4.2 农产品的生产管理过程应按农业生产的不同类别，如作物种植、畜禽养殖、水产养殖的

具体过程分别进行相应的记载。 

4.3 农产品生产档案记载的内容和格式应有助于生产者进行作物种植、畜禽养殖、水产养殖

企业的内部管理和外部检查，保障农产品质量安全，方便农产品追溯。 

4.4 档案的设计应包含农产品生产过程需要记录的关键要素和主要内容。 

4.5 农产品生产者是生产档案记载的责任主体。每种生产档案的记载都应有经办人和管理人

员的签字确认。 

4.6 档案记载的内容应与生产实际情况相符合，记载应完整、及时、真实、客观、准确、规

范。 

4.7 各种农事活动的记载档案应事先设计成表格，宜采用统一的尺寸，各种活动分别记载。 

4.8 档案记载应字迹清晰、书写工整，便于识读，避免涂改，涂改处应有经办人和管理人员

的签字。 

4.9 档案的记录载体和填写要持久、防水、防污损，必要时可适当加以防护，便于田间记载

和档案的保存和使用。 

4.10 生产过程中的照片、影像、物联网监测信息、证书、说明书、关键材料的复印件等，

可作为生产档案的附件。 

5 通用要求 

5.1 生产者 

5.1.1 记载农产品生产者的名称（姓名）、地址、联系方式。 

5.1.2 名称（姓名）应与营业执照名称或生产者身份证姓名信息一致； 

5.1.3 地址表示方法应按照行政区划的省（自治区、直辖市）、县（市、区）、乡（镇）、村的

官方正式名称，正式名称应符合GB/T 2260和GB/T 10114的规定； 

5.1.4 联系方式应包括电话，也可包括网址、邮箱、QQ、微信号及二维码等。 

5.2 产品名称 

5.2.1 记载所生产的农产品产品名称。采用相关法律法规或国家标准、行业标准、地方标准

规定的名称。产品名称没有规定的，可以使用能够反映该产品真实属性的规范名称或公认名

称。 
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5.2.2 产品名称所用文字应为规范中文，也可以根据需要同时使用汉语拼音或者外文。 

5.3 生产场所和规模 

5.3.1 记载农产品的具体生产场所。生产场所的地址表示方法与5.1.3相同，生产场所应具体

到村庄、农户、地块、养殖场的全称和编号； 

5.3.2 记载生产场所的产地环境条件，包括土壤质量、生产用水水质、环境空气质量所达到

的标准； 

5.3.3 记载生产场所的历史用途及曾经使用禁用物质的时间和使用量。 

5.3.4 生产档案后应附有按比例绘制的生产场所位置图和布局图。生产场所位置图按地理绘

图要求，标明生产场所的地理位置及周围主要建筑和道路等；布局图记载要求如下： 

5.3.4.1 种植农场在生产档案后应附种植地块平面布局图，应标明地块或大棚的编号、位置、

面积、所种植的作物名称、标明灌溉、施肥、植保、光照、温度调节等设施设备的位置； 

5.3.4.2 畜禽养殖场在生产档案后应附养殖场区平面布局图，应标明畜舍及饲喂、饮水、防

疫等养殖设施设备、畜禽粪污处理设施设备、卫生及消毒设施设备的位置； 

5.3.4.3 水产养殖场在生产档案后应附养殖场区平面布局图，应标明育种场、亲鱼培育场、

养成场等区域养殖设施设备、卫生及消毒设施设备的位置。 

5.3.5 应记载生产场所种植或养殖的农产品总量，同时记载各生产单元如每个大棚、圈舍、

池塘的面积和种、养殖的农产品数量。 

5.4 生产条件和投入产出 

5.4.1 记载作物种植农场、畜禽和水产养殖场的基础设施、人员、资金、技术等情况； 

5.4.2 记载种植或养殖农场的现有生产条件和资金、技术等投入情况，包括生产设施设备、

种养殖规模、种养殖方式、灌溉和养殖水源、水质条件、气候条件、土壤类型和养分、水土

中有害物质残留等信息； 

5.4.3 记载农产品生产投入、产出信息。包括投入品数量和价格、用工数量和工价、主副产

品的产量及售价等信息； 

5.4.4 记载生产者的进、销货记录，可作为生产档案的附件。 

5.5 农业生产资料的购置和使用 

5.5.1 记载生产中使用的种子、种苗、化肥、农药、除草剂，饲料、兽药、疫苗、消毒剂等

农资的来源及使用情况； 
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5.5.2 记载所有购买和贮存的生产投入品的台账及购买单据或发票信息，包括产品名称、类

型、规格、有效化学成分、数量、产品标签和说明书、生产厂家、经营单位、存储条件、生

产日期、保质期、出入库记录等； 

5.5.3 记载各种农业生产资料分开贮存和标识的记录。 

5.5.4 记载自配饲料的来源、配方、生产程序、生产数量和贮存及使用记录； 

5.5.5 记载自制的有机肥料的生产过程、数量和贮存及使用记录等。 

5.6 人员健康和卫生 

5.6.1 记载种植基地员工的健康证明和体格检查情况； 

5.6.2 记载种植基地卫生设施的配备、运行、维护、清理和洁净状况； 

5.6.3 记载劳动保护用品的购置、发放和使用情况； 

5.6.4 记载卫生用水、用具、消毒用品、用具的洁净和使用状况等。 

5.7 培训和内部检查 

5.7.1 记载种养殖企业管理人员及员工的培训情况，包括培训主题、培训目标、培训内容、

培训时间、培训地点、培训教材、培训教师、参加人员等。 

5.7.2 记载生产场所的内部检查记录。包括：检查时间、检查人、检查目的、检查项目、发

现的问题及整改措施等。 

5.8 产品信息 

5.8.1 种植业产品记载采收日期、产量、等级、规格、包装等； 

5.8.2 养殖业产品记载出栏、产出或销售的日期、数量、等级、规格等； 

5.8.3 记载产品的商品化处理措施，包括所采取的分级、分割、冷却、防腐、保鲜、包装等

处理方式； 

5.8.4 产品以商品形式对外出售的，应记载产品销售信息，包括购买者信息、出售量、出售

价格等。 

5.8.5 农产品购销基本信息的记载应符合GB/T 31738的规定。 

5.8.6 鲜活农产品标签标识的记载应符合GB/T 32950的规定。 

5.9 其他信息 

5.9.1 生产企业获得质量管理体系、食品安全管理体系、GAP、绿色食品、有机食品等认证

证书的，应记载获证时间、发证机构、发证名称、有效期限等认证相关信息。 

5.9.2 记载经权威机构检验或检测的取样地块、取样方式、检测时间和检测结果。 
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5.9.3 记载生产企业获得的荣誉证书和重要活动等，可用文字、图片、视频等方式记载，作

为农产品生产档案的附件。 

6 种植农场生产档案 

6.1 繁殖材料 

6.1.1 记载种子、种苗等繁殖材料的种类、来源、数量等信息；记载种子质量、品种纯度、

名称、批号和销售商、种子质量合格证书； 

6.1.2 记载繁殖材料的质量控制记录，包括母本的鉴别或源作物种植地相关记录、使用根茎

则记载根茎来源和证明； 

6.1.3 记载对购买的繁殖材料进行处理的记录，包括所使用的植保产品名称及其防治的目标

病虫害或其他具体用途； 

6.1.4 记载育苗过程中的植保产品使用情况，记录处理作物的名称、品种、所在的耕地、果

园或温室的编码和面积； 

6.1.5 记载使用的植保产品的商品名称、有效成分、使用剂量、使用量、使用日期及使用结

束日期、施用机械、施用方法、施用人员、处理的病害、虫害、杂草名称、植保产品安全间

隔期； 

6.1.6 记载植保产品施用设备维修、校验记录和证明； 

6.1.7 记载剩余药液和清洗废液的处理记录，包括植保产品的商品名称、剩余药液数量、处

理方式、处理结果； 

6.1.8 记载播种和定植的日期及播种和定植率、当天的气温、土壤温度、湿度等、地块、大

棚编号等。 

6.2 转基因作物 

6.2.1 如果使用的繁殖材料是转基因材料，除了记载对非转基因繁殖材料要求的记录外，还

应记载其符合相关法律法规的证明及标识； 

6.2.2 记载转基因繁殖材料的种植地块、大棚编号和位置； 

6.2.3 记载转基因繁殖材料的种植、生产和销售记录等。 

6.3 种植地块 

6.3.1 记载种植地块曾经使用植保产品的记录和基地实施轮作的记录，轮作记录包括轮作作

物类型、种植时间、种植地块； 

6.3.2 记载基地每个单独地块的土壤类型、土壤养分、土壤处理和改良记录； 

6.3.3 记载种植地块水源分布、供水排水系统的记录等。 
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6.4 种植管理 

6.4.1 施肥 

6.4.1.1 记载种植作物的关键阶段其营养需要、土壤肥力的记录； 

6.4.1.2 记载施用肥料的耕地、果园或温室的编号、名称和面积； 

6.4.1.3 记载施肥目的及施用肥料的商品名称、类型（氮肥、磷肥、钾肥、有机肥等）、配置

方式、施肥量、施肥时间、施用方式； 

6.4.1.4 记载施肥机械的维修和校正记录，包括维护和校正日期等。 

6.4.2 灌溉 

6.4.2.1 灌溉和施肥单独进行时其生产档案可分别记载；同时进行时可合并记载。 

6.4.2.2 记载关键生长期的土壤湿度、灌溉时间、灌溉用水量、灌溉水源和灌溉方式、灌溉

部位； 

6.4.2.3 记载灌溉用水水质分析的取样点和检测结果。 

6.4.3 有害生物综合管理 

6.4.3.1 记载有害生物的预防措施、监测及控制措施； 

6.4.3.2 记载作物病虫草害的发生情况，包括发生时间、症状、危害地块、果园或大棚的编

号、名称、位置，病害名称和病原名称等； 

6.4.3.3 记载植保产品的施用目的、处理的作物名称、所在的耕地、果园或温室的编号、名

称、位置，记载所防治的病虫草害的学名，使用日期、结束日期，停药期等； 

6.4.3.4 记载所使用的植保产品的商品名称、类别、剂型、有效成分、使用浓度和剂量、施

用方式等； 

6.4.3.5 记载植保产品的存放设施和混配地点； 

6.4.3.6 记载植保机械的维修和校正记录，包括维护和校正日期； 

6.4.3.7 记载过期弃用的植保产品及植保产品使用后剩余药剂、盛放容器的处理记录等。 

6.5 采收和运输 

6.5.1 记载采收品种、时间、采收方式、采收量、采收批号等； 

6.5.2 记载采收工器具名称、数量，清洁卫生状态； 

6.5.3 记载采收机械的名称、运行情况、校准情况、清洁状况等； 

6.5.4 记载采收容器的编号、材质和容量等； 

6.5.5 记载运输车辆的型号、容量、运输的产品名称、装载的容器数量、装载的货物量、运

输的起点和终点等。 
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6.6 其他 

6.6.1 记载其他从产品开始生产到产品收获或销售全过程中的重要事件，时间应精确到天，

按年、月、日的顺序标示。 

6.6.2 记载农作物重要生育时期的苗情长势，自然灾害等情况。 

6.6.3 如使用了自制的植物生长调节剂、土壤改良剂及其他非肥料和非植保物质，应记载使

用的物质名称、来源、使用地块、时间和使用量等。 

6.6.4 记载在地块、果园、大棚中使用的其他设施、设备、机械的名称、使用时间、使用目

的和使用效果等。 

7 畜禽养殖场生产档案 

7.1 存栏及变化 

7.1.1记载畜禽圈舍号、牲畜品种、年龄、日期、数量变动情况（出生、调入、调出、死淘）、

存栏数、出栏时间、数量和规格等； 

7.1.2记载畜禽的出生和孵化批次和识别码等；记载畜禽的饲养密度及其动态变化情况； 

7.1.3记载畜禽引进和转场的相关情况，包括所有进入、离开养殖场的动物的详细信息，品种、

数量、年龄、来源、识别方法、养殖场名称、进出日期、目的地等；  

7.1.4 记载畜禽的屠宰信息，包括屠宰品种、数量、耳标号、时间等。 

7.2 饲养管理 

7.2.1 记载畜禽圈舍供水、供电系统管线、开关、保护装置等养殖设施、设备的的工作状态

及维修情况； 

7.2.2 记载饲喂系统包括盛装饲料的容器、运输饲料的工具、饮水设施等定期清洁、消毒的

时间和方法及使用的清洁剂和药品； 

7.2.3 记载畜禽的饮水和饲料投喂情况； 

7.2.4 记载养殖场所有饲料和饲料添加剂的使用详情，包括来源、种类、成分、用量、使用

方式、时间及数量等。记载饲料中加药和添加剂的名称、添加量等； 

7.2.5 记载养殖场和牲畜消毒使用的消毒剂名称、用量、消毒方式、消毒场所、消毒日期等。 

7.3 防疫监测和免疫 

7.3.1 记载防疫监测的采样日期，圈舍号、采样数量、监测项目、监测单位、疫病监测阳性

数量和阴性数量、免疫抗体监测合格数和不合格数、处理情况等。 

7.3.2 记载实施免疫的畜禽圈舍号、年龄、免疫日期、存栏数量、应免数量、实免数量、疫

苗名称、生产厂家、批号、免疫方法、免疫剂量等。 
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7.4 诊疗 

7.4.1 记载养殖场例行的兽医检查时间、检查人，发现的问题及整改情况； 

7.4.2 记载对患病和受伤牲畜的隔离、诊断和治疗情况，包括疾病名称和用药情况等； 

7.4.3 诊疗情况包括：诊疗时间、耳标号、圈舍号、年龄、疾病名称、发病数量、症状、诊

断结论、治疗措施等； 

7.4.4 用药情况包括：畜禽品种、耳标号、圈舍号、被治疗动物的识别方法、治疗数量、发

病时间及症状、疾病名称、预防或治疗用药名称（通用名称及有效成分）、批号、用药剂量、

用药方法、用药时间（治疗起始日期）、休药期、销售动物或其产品的最早日期等； 

7.4.5 记载牲畜接受外科手术的情况。 

7.5 无害化处理 

7.5.1 记载病死牲畜无害化处理和消毒防疫措施，包括：耳标号、数量、处理或死亡原因、

处理方式、处理日期、处理机构和人员等。 

7.5.2 记载养殖废弃物包括粪、尿、垫料等的处理时间、处理方式、处理量、处理机构和人

员等。 

8 水产养殖场生产档案 

8.1 种苗 

8.1.1记载种苗购买和放养情况，包括种类、数量、规格、来源和投放时间及苗种消毒处理情

况； 

8.1.2 记载放养密度及密度的变化情况等。 

8.2 清污消毒 

8.2.1记载每个养殖周期的清污整池情况，包括对池塘进行清污和修整记录、干塘和晒塘记录； 

8.2.2 记载养殖过程中干塘消毒情况及养殖过程中的生产工具和器具进行消毒的情况。 

8.3 养殖管理 

8.3.1每天记载水体环境情况，包括记载水温、溶解氧、PH值、透明度等水质指标； 

8.3.2有混养情况时，应记载混养的品种、数量、混养方式等； 

8.3.3记载不同的养殖阶段和养殖季节新水的来源、水质、交换量及水位变化； 

8.3.4记载增氧机和水质改良剂的使用情况； 

8.3.5 记载饵料投喂情况，包括投喂要求、饵料品种、来源、投喂数量、次数、投喂时间； 

8.3.6 记载水生生物的生长发育情况，疾病、死亡发生情况及采取的措施； 
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8.3.7 记载疾病防治情况，包括防治对象，疫苗使用情况、药剂和消毒剂品种、来源、施用

量、施用方式、施用时间； 

8.3.8 记载水产品的捕捞信息，包括捕捞的品种、规格、数量，捕捞时间等。 

9.档案的管理和使用 

9.1  档案的管理 

9.1.1记载者在所记载的农事活动结束后，将农产品生产档案移交给相关管理人员并签字确

认，及时归档管理。 

9.1.2 如在记载过程中出现档案的污渍或损毁，应及时重新记载相关记录。 

9.1.3 农产品生产档案保存时间应至少2年。 

9.1.4 农产品生产档案应分类归档。由生产者按照生产批次或生产单元登记造册，档案封面

应标示生产者、产品名称、生产批次、生产单元名称和编号、造册日期、档案目录和页数等

信息。 

9.1.5 有条件的生产者可将档案及附件制成电子档案留存。电子文件归档与电子档案管理应

符合GB/T 18894的规定。 

9.2  档案的使用 

9.2.1 农产品生产档案可用作生产企业的内部管理和外部检查、农产品质量安全追溯、产品

认证、农业监测统计、生产者信用管理等用途。 

9.2.2 生产企业应建立档案管理办法，并指派责任人员管理农产品生产档案。 

9.2.3 在组织生产的过程中，相关管理和技术人员可根据生产需要借用相应的档案，签字登

记并如约返还。 

9.2.4 有条件的生产者或企业，可将农产品生产档案和同批次产品建立对应关系，实现农产

品生产档案的网络化查询。 
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